Regulamento para reconhecimento e certificacdo de acdes de formacao

continua de curta duracao

(de acordo com o previsto na alinea d) do n° 1 do art.° 6° e n° 2 do art.® 19° do Decreto-Lei n°

22/2014, de 11 de fevereiro e determinado pelo Despacho n°® 5741/2015, de 29 de Maio de 2015,

retificado pela Declaracao de Retificacao n° 470/2015, de 11 de junho de 2015)

As acoes de curta duracdo (ACD) sao uma modalidade de formacado continua que se
aplica a atividades de formacao relacionadas com o exercicio profissional dos Educadores de
Infancia e dos Professores dos Ensinos Basico e Secundario e da Educacao Especial, incidindo
sobre temas cientificos ou pedagogicos e exige uma relacdo direta com os conteldos
cientificos integrados nos curricula do grupo de recrutamento ou de lecionacao dos docentes

participantes.

O pedido de reconhecimento de ACD a apresentar pelos interessados (Agrupamentos de
Escolas, Escolas ndo Agrupadas ou proponentes individuais) obedece aos seguintes critérios:

A- ACD realizada em Agrupamento de Escolas/Escola ndo Agrupada associada

1- Frequéncia
Os formandos devem:

a) Cumprir os deveres de pontualidade e assiduidade;
b) Preencher e entregar/submeter o instrumento de avaliacao da ACD no prazo
definido:
c-1) Questionario de satisfacdo em suporte papel, no final da ACD ou
c-2) Questionario de satisfacdo por resposta on-line, até 2 dias apos a
realizacao da ACD
2- Avaliacao

O promotor ou quem o representar deve:

Aplicar o instrumento de avaliacdo da acdo pelos formandos no prazo
estipulado, sendo a nao entrega de instrumento de avaliacio ou a
desconformidade do mesmo, motivo para nao emissao de certificado;

Proceder a analise e avaliacdo dos instrumentos de avaliacdo da ACD pelos
formandos;

Entregar o relatorio de avaliacdo da ACD.

Pedido de Reconhecimento

ApOs a realizacao da ACD o Diretor de Agrupamento de Escolas/Escola nao Agrupada
requer ao Centro de Formacao, nos termos do n.°3 do art.° 5.° do despacho
n.°5741/2015, o respetivo reconhecimento, através de mensagem de correio
eletronico acompanhada dos seguintes elementos:

3.1- Requerimento/Programa tematico da ACD apresentado em modelo

especifico, onde conste

a) Designacao;

b) Area de formacao em que se integra a ACD;

c) ldentificacao e grau académico do(s) formador(es);

d) Razoes justificativas e objetivos/conteldos devidamente identificados;

e) Publico - alvo;

f) Duracao (3 horas no minimo, 6 horas no maximo);

g) Local de realizacao, calendarizacao e horario;

h) Identificacao do instrumento de avaliacdo da ACD pelos formandos, com
indicacao de prazo e forma de entrega;

3.2- Lista de formandos, em formato word, com identificacdo da instituicdo

onde exercem func¢ées;

3.3- Lista de presencas;
3.4- Relatorio de avaliacao da ACD, em formato pdf;
3.5- Sintese curricular do(s) formador(es).




4- Certificacdo
0 Centro de Formacao emite os certificados apos reconhecimento do Conselho de
Diretores da Comissdo Pedagogica de que se encontram satisfeitos os requisitos
indicados nos pontos 1 e 2 anteriores e a observancia das condices previstas no
ponto 2 do art.®5.° do Despacho n.° 5741/2015.

B- ACD realizada fora de Agrupamento de Escolas/Escola ndo Agrupada associada

1- Pedido de Reconhecimento
O interessado, a titulo pessoal e nos termos do n.°1 do art.° 5.° do despacho
n.°5741/2015, requer ao Centro de Formacao o reconhecimento da ACD, desde que
a mesma tenha sido realizada por entidade nao enquadrada no art.° 2.° do despacho
n.°5741/2015.

2- Certificacdo
O Diretor do Centro de Formacdo emite os certificados apds reconhecimento do
Conselho de Diretores da Comissao Pedagogica de que se encontram satisfeitas as
condicdes previstas no ponto 2 do art.®5.° do Despacho n.° 5741/2015.

C- ACD proposta pelo Diretor do Centro de Formacao

O Diretor do Centro de Formacédo pode propor a seccao de formacao e monitorizacao da
Comissao Pedagodgica a realizacdo de ACD, nos termos e condicdes previstas no presente
regulamento, em conformidade com o disposto na alinea e) do art.° 16.° do decreto-lei
n.°127/2015.
SO puUblico-alvo destas agdes sera constituido por docentes a exercer funcdes nos
diversos Agrupamentos de Escolas associados.

D- Organizacao processual

As ACD reconhecidas e certificadas terao atribuido um n.° de identificacdo sequencial
anual e os respetivos processos serdo arquivados em pasta propria, nela devendo constar:

1- Documentos apresentados pelo interessado;
2- Copia dos certificados emitidos.




